Муниципальное казенное учреждение Администрация муниципального образования сельского поселения «Тарбагатайское»
объявляет конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы ведущего специалиста (юриста)
 
1. Квалификационные требования, требования к профессиональным знаниям и умениям:
- средне-специальное образование по специальности, направлению подготовки «Юрист»;
- без предъявления требования к стажу;
- знать:

Конституцию Российской Федерации;


Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих 
принципах 


организации местного самоуправления в Российской Федерации"


Федеральный закон "О муниципальной службе в Российской Федерации" от 02.03.2007 N 25-ФЗ 


Закон Республики Бурятия от 10 сентября 2007 года N 2431-III "О 
муниципальной службе в Республике Бурятия"

Основы ведения делопроизводства, порядок работы со служебной информацией;
- уметь:
анализировать и обобщать информацию;
прогнозировать последствия принятых решений;
работать с законодательными и нормативными правовыми актами, применять их на практике;
разрабатывать план конкретных действий;
оперативно принимать и осуществлять принятые решения;
адаптироваться к новой ситуации и применять новые подходы к решению возникающих проблем;
эффективно и последовательно организовывать взаимодействие с другими ведомствами и организациями;
правильно распределять рабочее время;
владеть приемами межличностных отношений;
иметь навыки владения компьютерной и другой оргтехникой и необходимым программным обеспечением.
 
2. Гражданин Российской Федерации, изъявивший желание участвовать в конкурсе, представляет в конкурсную комиссию следующие документы:
1) личное заявление;
2) собственноручно заполненную и подписанную анкету, утвержденную распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.05.2005 № 667-р, с приложением фотографии 3х4, выполненной на матовой бумаге в черно-белом исполнении;
3) собственноручно заполненную и подписанную автобиографию;
4) копию паспорта или заменяющего его документа (подлинник документа предъявляется лично по прибытии на конкурс);
5) копию трудовой книжки, заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы (службы), или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина;
6) характеристику с последнего места работы (службы);
7) копию документов об образовании и о квалификации, а также по желанию гражданина копии документов, подтверждающих повышение или присвоение квалификации по результатам дополнительного профессионального образования, документов о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровой службой по месту работы (службы);
8) копию военного билета или иные документы, подтверждающие военную службу;
9) заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации и муниципальную службу или ее прохождению (форма №001-ГС/у), утвержденное приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 14.12.2009 № 984н;
10) справки, подтверждающие, что гражданин не состоит на учете в психоневрологическом и наркологическом диспансерах;
11) копию идентификационного номера налогоплательщика;
12) справку из налогового органа о регистрации или отсутствии регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, юридического лица;
13) копию страхового медицинского полиса;
14) копию страхового пенсионного свидетельства;
15) справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования;
  
Прием документов в течение 21 дня со дня, следующего за днем опубликования объявления на сайте: сптарбагатайское.рф, т.е. по 11 июня 2020 года включительно.

Документы на участие в конкурсе принимаются по адресу: 671110, Республика Бурятия, Тарбагатайский район, с. Тарбагатай, ул. Ленина, д.40
тел.: 8(30146)56264; 8(30146)56263
 
 
